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臺北市政府人事處 函
地址：11008臺北市信義區市府路1號11樓
南區
承辦人：鍾秉倫
電話：02-27208889/1999轉7717
傳真：02-27278221
電子信箱：bn0973@gov.taipei

受文者：臺北市中正區東門國民小學

發文日期：中華民國112年5月24日
發文字號：北市人任字第1123004379號
速別：普通件
密等及解密條件或保密期限：
附件：臺北市政府線上到離職報告單操作手冊1份 (26242590_1123004379_1_ATTACH1.

pdf)

主旨：本府各機關學校員工到、離職案件，自即日起可運用電子

表單線上申請方式辦理，請查照並加強宣導。

說明：

一、配合本府表單全面數位化及減章化政策，本處業於

「TAIPEI ON入口網-資訊服務-表單流程平臺-人事處」項

下建置員工到職報告單及離職報告單之電子表單，並於112

年5月22日正式上線。

二、請各機關（構）學校辦理所屬人員到、離職作業時，善加

運用電子表單，以達節能減紙及減章之效。

三、檢附「臺北市政府線上到離職報告單操作手冊」1份。

正本：臺北市政府各機關學校(臺北市政府人事處、臺北大眾捷運股份有限公司除外)
副本：臺北市政府人事處人事機構（含附件）

檔　　號:
保存年限:

東門國小 1120524

*TUAA1126003849*
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公文文號：1126003849  
主旨：本府各機關學校員工到、離職案件，自即日起可運用電子表單線上申請方式辦理  
，請查照並加強宣導。   

★意見欄

1.東門國小 東門國小各組室 書記 廖秀英 送陳/會 112/05/25 08:41:53  
一、相關訊息公告於人事室網站。二、文存參。   

2.東門國小 東門國小各組室 人事主任 劉秀珠 送陳/會 112/05/25 10:30:09  
一、相關訊息公告於人事室網站。二、文存參。   

3.東門國小 東門國小各組室 校長 簡邑容 決行 112/05/25 11:38:22  
如擬   


